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一、臺北市立大學（以下簡稱本校）為配合教育政策推動國際化，拓展學術交流，

擴大國際合作對象，以提升學校國際聲譽，依「臺北市市立大學校院校務發

展基金管理及監督辦法」訂定本要點。  

二、因公出國案件，應符合下列目的，優先次序如下： 

(一) 赴國外學校或學術單位洽詢或進行簽訂合作協議、備忘錄事宜。 

(二) 赴國外辦理招生活動或參與海外教育展。 

(三) 代表學校與學術合作簽約學校進行研究訪問敦睦情誼及學術合作，增

進雙方關係。 

(四) 因其他重要業務須派員出國。 

 前項各出國案件，均須以專簽陳請校長核定後方能提出。 

三、申請程序及核定單位：  

(一) 前點第一項及第二項出國案件經校長核定後辦理，並送「因公出國案

件審核小組」（以下簡稱審核小組）備查。 

(二) 第三項及第四項出國案件由學術或行政單位提出申請，填具本校「因

公派員出國案件補助申請表」及計畫書，經校長核定後送國際事務處

彙整，並經本校審核小組審議後方得補助。 

四、各類補助案限出國當年度申請，並須於每年四月及十月提出。但基於時效性

需要，得經校長核准後進行，並送「因公出國案件審核小組」（以下簡稱審

核小組）追認。 

   審核原則如下： 

(一) 確屬業務需要，且有助於提升本校長遠發展與學術研究品質。 

(二) 出國申請案內容完備，目標明確，並已事先準備周詳，且已蒐集相關

資料。 

(三) 出國人數、天數應力求精簡，且人員、行程及活動安排合宜。 

(四) 除非必要，三年內並無相同考察計畫。 



(五) 前往無安全顧慮之國家或地區。 

(六) 出國時機恰當，不影響教學或公務。 

五、補助額度與原則： 

(一) 由學校指派參加第二點第一項至第三項出國案件，依國外出差旅費報

支要點計算補助額度。 

(二) 第二點第四項其他因公出國申請案，依前往地區分別給予每人新臺幣

最高五萬元（亞洲以外地區）或最高新臺幣三萬元（亞洲地區）之補

助，但不得超過國外出差旅費報支要點計算之總費用。 

    (三) 依本要點申請補助者，若已獲校外單位或機關全額補助者，不再補助；   

         若同時獲得校外單位或機關部分補助者，須主動提供經費分攤表。 

六、審核小組由校長、副校長、國際事務長、各學院院長、會計室主任及人事室

主任組成，並由校長擔任召集人。審核小組事務性工作由國際事務處負責辦

理，開會時得要求申請人（單位）列席報告。審核小組應於預算額度內核定

補助額度上限，並將審查結果送請校長核定後，於六月及十二月底前通知申

請人（單位）審查結果。 

七、出國案件應確實依核定之內容執行，如有特殊原因需變更者，應簽陳校長核

定後於原核定經費額度內執行；但變更申請以一次為限。 

八、奉准出國人員應盡義務如下： 

(一) 自行辦理出國所需各項事宜。 

(二) 有關差假及申請補助等程序，須依人事及國外出差旅費報支要點等相

關規定辦理。 

(三) 依本要點第二點第一項、第三項，以學校名義進行學術交流合作參訪、

簽訂合作協議、備忘錄等事宜獲得出國補助者，應於返國後對外公開

發表執行成果。 

九、經審核獲得補助者，因故放棄，須簽陳奉准且自放棄日起一年內不得再提申

請。 

十、本項經費來源為本校校務發展基金之五項自籌收入，如因年度預算經費不足，

得經審核小組決議調整補助額度。 

十一、本要點未訂定事項悉依「臺北市政府及所屬各機關（構）學校公教人員因

公出國及赴大陸地區案件處理要點」及「臺北市政府及所屬各機關（構）學

校辦理公務員申請赴大陸地區作業規範」等相關規定辦理。 

十二、本要點經本校校務發展基金管理委員會審議通過，報請臺北市政府教育局

備查。 


